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Tato interni smérnice Détské skupiny Kotata, Frydlant (dale jen DSK) stanovi postupy a pravidla
vedouci k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti v détské skupiné a na akcich poradanych
poskytovatelem mimo prostory détské skupiny. Podrobné postupy reSeni vybranych
mimoradnych situaci jsou uvedeny v samostatném dokumentu Krizovy plan — Postupy rfeseni
mimoradnych situaci. Postupy pro poskytovani prvni pomoci jsou uvedené
v Traumatologickém planu.

1. Personalni zajisténi péce a dohledu nad détmi v détské skupiné

Péci o déti v DSK zajistuji pecujici osoby, které splnuji kvalifikaéni predpoklady uvedené
v zdkoné ¢. 247/2014 Sb. o poskytovani sluzby péce o dité v détské skupiné a o zméné
souvisejicich zakonU v platném znéni. Pecujici osoby se pravidelné uUcastni periodickych
Skoleni v oblasti BOZP a PO, kterd zajistuje poskytovatel prostfednictvim externi odborné
zpusobilé osoby. Dale pecujici osoby pravidelné jednou za dva roky absolvuji Skoleni

poskytovani prvni pomoci zaméreného na détsky vék.

V souvislosti s kapacitou détské skupiny, ktera cini 12 déti, zajistuji péci a dohled nad détmi 2
pecujici osoby. Pouze v pfipadé, pokud je soucasné v DSK pfitomno 6 déti a méné, muze
zajistovat péci a dohled nad détmi 1 pecujici osoba. Pokud jsou ovsem v DSK aktudlné
pritomné déti, které vyzaduji specificky pfistup, zvySeny dohled a péci (napi. déti se
specifickymi potfebami, déti na pocatku adaptacniho obdobi apod.) jsou vZdy pfitomné obé
pecujici osoby najednou bez ohledu na pocet aktualné pritomnych déti.

V pripadé nepritomnosti nékteré z pecujicich osob ma poskytovatel k dispozici dalsi
kvalifikovanou pecujici osobu, ktera chybéjici kolegyni zastoupi. Kazdy den v dobé od 7:00 do
14:30 hodin je vprostorach détské skupiny pritomna také provozni pracovnice
(kucharka/uklizecka), ktera mulze v pripadé nepredvidatelné situace pomoci se zajisténim
péce a dohledu nad détmi.

2. Odpovédnost za bezpecnost a ochranu zdravi déti v dobé pobytu v DSK
Pracovnici DSK, resp. poskytovatel, jsou za déti pIlné zodpovédni v dobé od ranniho prevzeti
do odpoledniho vyzvednuti rodi¢i nebo jinou povéfenou osobou. Jsou povinni za kazdych
okolnosti dbat na zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti. Pracovnici DSK voli v ramci
poskytovani péce o déti pouze takové cinnosti, které jsou pro déti bezpeéné a nemohou
ohrozit jejich zdravi a vyvoj. Poskytovatel zodpovida také za to, Ze prostory a vesSkeré vybaveni
odpovida platnym hygienickym a bezpecnostnim normam.

3. Zajisténi bezpecnosti déti v détské skupiné

A. Ochrana pred vstupem cizich osob do prostor détské skupiny
e Vstupni dvere do DSK jsou z venkovni strany chranéné proti neopravnénému vniknuti
cizi osoby bezpecnostnim kovanim kouli. Z vnitini strany dvefi je kvili zajisténi pozarni
bezpecénosti klika.
e Vedle vchodovych dvefi je z vnéjsi strany instalovan videotelefon.
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VSechny osoby, které chtéji vstoupit do prostor détské skupiny, musi pracovnik détské
skupiny vizudlné zkontrolovat pres videotelefon. Teprve po ztotoznéni (rodic, jina
osoba urcend pro vyzvedavani déti) mlzZe byt tato osoba vpusténa do vstupnich
prostor détské skupiny.

V pripadé nefunkénosti videotelefonu musi pracovnici détské skupiny provést osobni
vizualni kontrolu pfichozi osoby pFes vstupni prosklené dvere. Teprve po této kontrole
muZe byt tato osoba vpusténa do prostor détské skupiny.

Dvere vedouci z/do vnitfnich prostor zakladni Skoly jsou z vnéjsi strany rovnéz
opatfeny bezpecnostnim kovanim s kouli. Tyto dvere se pro vstup cizich osob do
prostor DSK nepouzivaji a slouzi jako pFipadny unikovy vychod z DSK.

Rodice, resp. uréené osoby, mohou vstupovat pouze do vstupni chodby a Saten DSK.
Vstup do jidelny a herny je mozny pouze po dohodé s pracovniky DSK. Jedna se napf.
o pritomnost rodice v ramci adaptacni faze apod.

Pracovnici DSK zodpovidaji za to, Ze po celou dobu provozu DSK jsou vSechny vstupni
dvere fadné uzavieny a zajisStény proti neopravnénému vniknuti zvenku.

B. Ochrana pfed nedovolenym opusténim DSK ditétem

Dvere do jidelny a dvere do herny jsou osazeny zabranou, kterd znemoznuje volny
pohyb déti mimo prostory DSK. Zabrana je vybavena bezpecnostnim mechanismem,
ktery umoznuje jeji bezproblémové otevieni dospélou osobou.

Pracovnici DSK zodpovidaji za neustalé zajisténi zabrany. Uzavreni zabrany v priibéhu
dne opakované kontroluji.

Pfipadné poskozeni zdbrany neprodlené ohlasi vedoucimu pracovnikovi DSK, ktery
zajisti vyménu/opravu vadné zabrany.

Pfechody déti mezi hernou, jidelnou a Satnou jsou moZné pouze za asistence
pracovnika DSK.

Po celou dobu pobytu déti v DSK maji jeji pracovnici vSechny pfitomné déti pod vizualni
kontrolou.

Dité muzZe opustit DSK pouze na zakladé osobniho predani rodici nebo jiné urcené
0sobé.

C. Pravidla bezpe¢ného pohybu a pobytu déti a pecujicich osob mimo prostory DSK

Pecujici osoby predem planuji pohyb a pobyt déti venku s maximalnim ddrazem na
zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti.

Pro vychazky vybiraji pfedem znamé trasy a bezpeéna mista idedlné mimo
frekventované dopravni cesty a v prirodeé (blizky lesopark, détska hristé v okoli apod.).
Pfed vychazkou berou pedujici osoby v Uvahu aktualni pocasi a tomu pripadné
prizplsobi trasu a délku vychazky/programu.

Pti planovani vychazky/programu mimo aredl DSK je nutné brat v vahu také vékové
sloZeni déti, jejich pfipadna zdravotni omezeni (napf. pylova alergie, alergie na Stipnuti
hmyzem, télesnd omezeni déti a dalsi specifika).

Pfed zahajenim vychazky jsou vSechny déti vybaveny reflexni vestou, pti pfesunu se
pridrzuji pomocného vychazkového lana.

Pfi presunu jde jedna z pecujicich osob sdétmi vprfedu formace, druha jde vzdy
posledni a formaci uzavira.
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Pro pfechazeni vozovky voli pecujici osoby vidy, pokud je to mozné, prechod pro
chodce. Pfipfechazeni nejprve vstoupi do vozovky jedna z pecujicich osob, zkontroluje,
zda je vozovka volnd a je mozny bezpecny pfechod. Pfipadné pomoci terciku upozorni
dalsi ucastniky silnicniho provozu na umysl celé skupiny prejit vozovku. Teprve pak
prechazi vozovku celd skupina déti pod vedenim druhé pecujici osoby.

Pecujici osoby jsou na vychazce vybaveny sluzebnim mobilnim telefonem,
bezpecnostnim zastavovacim tercikem a pfirucni pfenosnou lékarni¢kou pro pripadné
poskytnuti prvni pomoci ditéti.

Pfed vstupem na hfisté, do vyznacenych mist v parku apod., zkontroluji pecujici osoby
bezpecnost prostiedi (nebezpecné predméty na zemi, pldni terén, herni prvky atd.) a
teprve po provedené kontrole umozni détem vstup do urc¢eného prostoru.

Pokud neni zvolené misto bezpecné, resp. neni mozné zajistit bezpecny pohyb a pobyt
déti, zméni pecujici osoby trasu nebo program akce.

Vychazky mimo aredl DSK vzdy zajistuji dvé pecujici osoby.

V ptipadé delSiho nebo organizacné naroc¢néjsiho vyletu mlze pomoci se zajisténim
fadného dohledu nad détmi i jind osoba urCena poskytovatelem, kterd je zaroven
zaméstnancem skoly a byla radné proskolena v oblasti BOZ.

Pokud dojde v pribéhu vychazky/akce mimo aredl DSK kurazu, nahlé zméné
zdravotniho stavu ditéte nebo kjiné zavainé nepredvidané udalosti, poskytnou
pecujici osoby ditéti nebo jiné osobé prvni pomoc, resp. zajisti bezpeénost déti a
neprodlené informuji vedouciho pracovnika DSK. Podrobny postup poskytovani prvni
pomoci a nasledné kroky jsou uvedeny v Krizovém a Traumatologickém planu DSK.

O planovanych vyletech a dalSich mimoradnych akcich mimo prostory DSK jsou rodice
déti vidy podrobné informovani v dostatecném cCasovém predstihu a poskytnou
poskytovateli pisemny souhlas s Ucasti jejich ditéte na takové akci.

D. Pravidla prepravy déti prostfedky hromadné dopravy

Veskeré akce mimo prostory DSK, vramci kterych je v planu vyuZiti prostiedku
hromadné dopravy (autobus, vlak...), schvaluje reditel skoly.

Pecujici osoby voli vidy, pokud je to mozné, k prepravé zajezdovy autobus urceny
pouze pro uzavienou skupinu osob. Po dohodé je mozné vyuZit prfepravu spole¢né
s materskou Skolou.

Autobus musi byt vZzdy vybaven bezpecnostnimi pasy.

Pecujici osoby zodpovidaji za kontrolu pouZiti bezpecnostnich pasa u vsech déti.
Pokud autobus nebude bezpecfnostnimi pasy vybaven, odmitnou pecujici osoby
prepravu takovym autobusem a informuji vedouciho pracovnika détské skupiny.

E. Zodpovédnost za bezpecnost a ochranu zdravi déti pfi aktivitach a akcich poradanych
externim subjektem

Pokud se déti v ramci pobytu v DSK ucastni aktivit nebo akci, které jsou poradany
dodavatelsky externim subjektem, zodpovidaji za bezpecnost a ochranu zdravi déti
v plném rozsahu pracovnici DSK, resp. poskytovatel.
Pracovnici DSK také rozhodnou o tom, zda je poskytovana aktivita nebo program na
akci bezpecny a vhodny pro vékovou kategorii déti.



N A
NNAA

Zakladni Skola, Zakladni umélecka Skola a Mateiska sSkola, Frydlant,
okres Liberec, prispévkova organizace

V pripadé, pokud vyhodnoti pracovnici DSK poskytovanou sluzbu jako nebezpecnou
nebo zdravi Skodlivou, maji opravnéni poskytnuti takové sluzby odmitnout. Pokud je
to mozné, kontaktuji v takovém pripadé pracovnice DSK vedouciho pracovnika DSK,
ktery povede nasledné jednani s externim poskytovatelem objednané sluzby.

F. Zodpovédnost za bezpecnost a ochranu zdravi déti na akcich pofadanych DSK pro rodice
s détmi

V pripadé, Zze DSK porada spolecnou akci pro rodice s détmi, zodpovidaji za bezpecnost
déti v plném rozsahu pracovnici DSK.

Rodice i déti musi respektovat pokyny a pravidla konani akce stanovena pracovniky
DSK.

Pokud rodi¢ vyslovné odmitne respektovat pravidla a bezpecnostni pokyny spojené
s konanim akce, je upozornén pracovnikem DSK, Ze v takovém pripadé nese plnou
zodpovédnost za bezpecnost a zdravi svého ditéte.

Ve vyjimecénych ptipadech muZe pracovnik DSK vyzvat rodice, aby se akce nadale
neucastnil.

G. Pouceni déti o bezpec¢ném chovani

Déti jsou prlibézné béhem celého roku pfimérené jejich véku seznamovany s pravidly
bezpecného chovani v prostorach détské skupiny, pfi pohybu venku (vychazky, pobyt
v pfirodé), pfi presunech (pési presun, vyuZiti hromadné dopravy) a na akcich
poradanych DSK.

Pouceni probiha zabavnou formou — hry, jednoduché modelové situace atd.
Doporucena je také nazorna ukazka pecujici osobou.

Pouceni nutné provadét pred kazdou aktivitou, ktera je pro déti nova, neznama. To
plati i pro pouzivani novych hracek, hernich prvkl, nového vybaveni DSK apod.

H. Poskytovani prvni pomaoci pri trazech nebo nahlé zméné zdravotniho stavu déti

Problematika poskytovani prvni pomoci vcetné presnych postupl je uvedena
v Traumatologickém planu.

Pecujici osoby absolvuji pravidelné 1x za 2 roky Skoleni prvni pomoci zamérené na
détsky vék.

Pro poskytnuti prvni pomoci je vjidelné DSK k dispozici plné vybavena stacionarni
lékarnicka. Obsah Ilékarnicky kontroluji prabéiné pecujici osoby. Pokud néjaky
zdravotnicky material dojde, jsou pecujici osoby povinny neprodlené zajistit jeho
doplnéni do lékarnicky. Pfi kontrole obsahu Iékarnicky se pracovnici soustfedi nejen na
kompletnost obsahu, ale také na expiracni dobu jednotlivych soucasti vybaveni.
Pracovnici DSK maji k dispozici také vybavenou cestovni |ékarnicku, kterou berou
s sebou vZdy na vychazky a vSechny akce konané mimo prostory DSK. Také u této
lékarnicky plati stejna pravidla kontroly a doplnéni jako u hlavni Iékarni¢cky umisténé
v jidelné DSK.



N A
NNAA

Zakladni Skola, Zakladni umélecka Skola a Mateiska sSkola, Frydlant,
okres Liberec, prispévkova organizace

4. Preventivni a kontrolni ¢innost v oblasti zajiSténi bezpecnosti a ochrany
zdravi déti v DSK

A. Kontrola vybaveni DSK

Pracovnici DSK pribézné kontroluji bezpec¢nost a nezavadnost vybaveni DSK. Pokud
pracovnik v rdmci pribézné kontroly zjisti jakékoliv poSkozeni nebo zavadu, je povinen
tuto skutecnost bezodkladné ozndmit vedoucimu pracovnikovi détské skupiny.

V pripadé poskozenych hracek nebo vybaveni (hracky, postylky, ¢asti ndbytku, Casti
sanitdrniho vybaveni apod.) je nutné tyto ihned vyradit a ddle nepouzivat.

Pokud se jedna o poskozeni nebo zavadu vétsiho rozsahu, kterd neumoznuje bezpecny
pobyt déti v DSK, informuji pracovnici DSK bezodkladné reditele Skoly, ktery rozhodne
o pfipadném docasném preruseni nebo omezeni provozu détské skupiny, a to do doby,
dokud nedojde k odstranéni zavady.

Pracovnici DSK neprovadi sami Zadné opravy. Opravu provede $kolnik podle pokyn(
spravce budov, pfipadné pracovnik externi odborné firmy. To plati zejména pro opravy
elektrospotrebicl, elektroinstalace, vodoinstalace, sanitarnich predmétd apod.

B. Vyhodnocovani procesi a organizace provozu DSK z pohledu zajisténi bezpecnosti a
ochrany zdravi déti

Pecujici osoby spolecné s vedoucimi pracovniky neprovadi pouze pravidelnou kontrolu
bezpecnosti prostor a vybaveni DSK, ale zaroven vyhodnocuji bezpecnost procesl a
organizace provozu DSK.

Jedna se o vyhodnocovani pribéhu pravidelnych aktivit provadénych s détmi — napfr.
bezpecnost pfi pobytu venku, pfesunech, pfi hrani her, vyuzivani umyvarny apod.
z pohledu bezpecnosti.

V rémci tohoto hodnoceni vychazi pracovnici DSK z jiz feSenych mimoradnych situaci a
v pfipadé zjisténych nedostatk( hledaji jejich systémova reseni.

Za kontrolu dodrZovani pravidel a postupll uvedenych v této smérnici zodpovida povéreny
vedouci pracovnik, resp. rfeditel Skoly.

Ve Frydlantu 1. 10. 2021

Mgr. Bc. Petr Kozlovsky
reditel Skoly



