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Zakladni skola, Zakladni umélecka Skola a Materska skola, Frydlant, okres Liberec,
prispévkova organizace, Purkynova 510, 464 01 Frydlant

SMERNICE K VYJEZDOM DO ZAHRANICI
V RAMCI PROGRAMU ERASMUS +

Cj.:  Spisovy znak Skarta¢ni znak ZSAZUS/191/2025 1.4 V5
Vypracoval: Mgr. Bc. Petr Kozlovsky, reditel Skoly
Schvalil: Mgr. Bc. Petr Kozlovsky, reditel Skoly
Na jednani pedagogické rady projednano dne:

Smérnice nabyva platnosti ode dne: 27. 2. 2025

Smérnice nabyva ucinnosti ode dne: 27. 2. 2025

Zmény ve smérnici jsou provadény formou cislovanych pisemnych dodatkd, které tvofi soucast tohoto predpisu.

1. Obecna ustanoveni

Na zakladé ustanoveni § 165, odst. 1., pism. a) zakona ¢. 561/2004 Sb. o predskolnim,
zakladnim stfednim, vysSim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zdkon) vyddvam jako
statutarni organ Skoly tuto smérnici.

Organizace Skolnich vyjezd( zak(i do zahranici se fidi zejména touto smérnici, zdkonem
¢.262/2006 Sb., zakonik prace, vyhlaskou ¢. 48/2005 Sb. o zdkladnim vzdélavani a nékterych
nalezitostech pInéni povinné Skolni dochdazky, platnymi dopravnimi predpisy a rezortnimi
predpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti a Zak( ve Skolach a Skolskych zafizenich,
vse v platném znéni, Skolnim radem a smérnici ke Skolnim tematickym exkurzim. Vychazi také
z doporuéeni materidlu MSMT — Metodicky pokyn k zajisténi bezpeénosti a ochrany zdravi
déti, Zaka a student(l ve Skolach a skolskych zatizenich zfizovanych Ministerstvem skolstvi,
mladeZe a télovychovy ¢j. 37014/2005-25 vydaného v Praze dne 22. 12. 2005.

2. Organizace vyjezdu

Reditel $koly vydava tuto smérnici k organizaci vyjezdu do zahraniéi (dale jen ,vyjezd“) jako
soucdst organizacniho fadu skoly.

Reditel $koly pisemné povéFfuje uréeného pedagogického pracovnika 3koly organizaci
a vedenim vyjezdu.

Ptiprava vyjezdu

Vedouci vyjezdu (dale jen ,,vedouci) zajistuje pfipravu akce tak, aby byla dodrzena nasledujici
pravidla:

a) Vedouci predloZi v dostate¢ném predstihu pfed zahajenim ptiprav organizace vyjezdu
rediteli Skoly ke schvaleni program vyjezdu se vsemi nalezitostmi:

a. Predbéiny navrhovany termin konani vyjezdu



b)

d)

f)

g)

h)
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b. Podrobny ¢asovy harmonogram vyjezdu

c. Planovana trasa cesty

d. Misto(a) pobytu ucastniki

e. Zplsob dopravy ucastnik(i véetné uvedeni ndzvu zvolené prepravni spole¢nosti

f. ZpUsob ubytovani a stravovani ucastnikll véetné uvedeni ndzvu ubytovaciho
zarizeni

g. Predpokladané naklady spojené s ucasti zakll a pedagogickych pracovnikd, které
budou hrazeny z projektu.

h. ZpUsob zajisténi a podrobné navrhované smluvni podminky cestovniho pojisténi
Ucastnikl vyjezdu vcéetné pojisténi zodpovédnosti za Skodu platné na uUzemi
daného statu

i. Navrhovanou smluvni dokumentaci mezi externimi dodavateli pfepravnich
a ubytovacich sluzeb a Skolou

j- Navrhované personalni zajisténi vyjezdu pedagogickymi pracovniky skoly
k. Predpokladany pocet ucastnikl (Zaci + pedagogicti pracovnici skoly)
|.  Pfipadné dalsi vyznamné skutecnosti vztahujici se k organizaci vyjezdu

Na zakladé predlozenych informaci a dokumentt schvali feditel Skoly organizaci vyjezdu a
pisemné povéri uréeného pedagogického pracovnika Skoly jeho pfipravou a vedenim.

Vedouci bude pred, vpribéhu a po skonéeni vyjezdu zajistovat komunikaci se
schvalenymi externimi dodavatelem sluzeb.

Vedouci zpracuje pisemnou informaci pro rodice o vyjezdu a pfihlasku, ve které uvede
veskeré organizacni informace k vyjezdu. Pisemnou informaci spolecné s dalSimi
souvisejicimi dokumenty preda po schvéleni feditelem Skoly Zakam, resp. jejich zakonnym
zastupclim, ktefi projevi o Ucéast na vyjezdu zajem. Pisemna informace bude obsahovat
také stanoveny termin pro odevzdani prihlasky na zahrani¢ni vyjezd.

Mezi ucastniky vyjezdu zafadi vedouci pouze ty zaky, ktefi predlozili ve stanovenych
terminech podepsanou pfihlasku zdkonnych zastupclh s Ucasti Zdka na zahranic¢nim
vyjezdu. V pfipadé, Ze bude pocet zajemcU o Ucast na vyjezdu prevysSovat stanoveny pocet
mist, budou o Ucasti Zdka na vyjezdu rozhodovat vysledky vybérového fizeni s predem
stanovenymi vybérovymi kritérii (prospéch, chovani zdka ve skole — kdzeriska opatreni,
motivacni dopis, pohovor s zakem).

Na zakladé obdrzenych ptihlasek vypracuje vedouci seznam ucastnikll vyjezdu, ktery preda
rediteli Skoly.

Reditel $koly uzavie s externimi dodavateli sluzeb pisemnou smlouvu o poskytovani sluzeb
spojenych s vyjezdem.

Vedouci preda pfihlasenym zaklm, resp. jejich zdkonnym zastupclim, podrobné informace
o vyjezdu.
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Vedouci zajisti pred odjezdem informacni schizku pro zdkonné zastupce zak(, ktefi se
zucastni zahrani¢niho vyjezdu, kde je seznami s podrobnymi organizacnimi informacemi
vyjezdu, pravidly pro zajisténi BOZ zaku, podminkami bezpecného chovani zakl v prabéhu
vyjezdu, Casy odjezdu a pfijezdu, s doporuéenym vybavenim zak(, doporucenou vysi
kapesného, se smluvnimi podminkami externiho dodavatele sluZzeb (doprava, ubytovani,
cestovni pojisténi ucastnik(l) a dalsimi duleZitymi informacemi souvisejicimi s vyjezdem.
Zakonni zastupci svym podpisem potvrdi, Ze informace prevzali.

Zakonny zastupce Zaka vyplni a podepise nejdfive 24 hodin pfed odjezdem Prohlaseni
zakonnych zdstupcl Zaka o bezinfekénosti, které bezprostiedné pred odjezdem odevzda
vedoucimu vyjezdu.

Pied odjezdem

a)

b)

c)

d)

Vedouci predlozi v dostateCcném Casovém predstihu rediteli Skoly ke schvaleni vSechny
vyplnéné dokumenty uvedené v priloze €. 1 této smérnice.

Vedouci zajisti vyplnéni formuldrd cestovnich ptikaz(i pro pedagogické pracovniky Skoly,
ktefi se ucastni vyjezdu a v dostate¢ném predstihu predlozZi k podpisu rediteli Skoly.

Vedouci zajisti kontrolu a pfipadné doplnéni Iékarnicky (obsah viz pfislusna pfiloha této
smérnice) a cestovnich lékarnic¢ek se zakladnim zdravotnickym materidlem pro poskytnuti
1. pomoci pro kazdého pedagogického pracovnika.

Bezprostfedné pred odjezdem zkontroluje vedouci, zda maji vsSichni uUc¢astnici vyjezdu
s sebou:

e platny cestovni pas, v pfipadé cesty do statli EU platny obc¢ansky prikaz
e platny Evropsky prikaz zdravotniho pojisténi (karticku zdravotni pojistovny)

e doklad o uzavieném cestovnim pojisténi pro pobyt v zahrani¢i véetné pojisténi
odpovédnosti za Skodu (zajistuje Skola)

e prohlaseni zdkonnych zastupcl o bezinfekénosti Zaka ne starsi nez 24 hodin

e radné vyplnény a uredné ovéreny formuladr ,Souhlas zdkonného zdastupce
s kratkodobym vycestovanim ditéte do zahranici“

e pravidelné uzivané léky vcéetné informace o davkovani a zplUsobu podani (pokud
zak uziva)

e mobilni telefon véetné nabijecky (u Zakl neni podminkou ucasti na vyjezdu)

V pfipadé, Ze nebude mit Zak bezprostfedné pred odjezdem vysSe uvedené platné doklady
k dispozici, nebude se moci zahrani¢niho vyjezdu zucastnit.

Po navratu

a)

b)

Do deseti dnl po skonceni akce preloZi vedouci rediteli Skoly pisemnou zpravu o pribéhu
zahrani¢niho vyjezdu.

V soucinnosti s hlavni ucetni Skoly zpracuje vyuctovani akce.
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Vedouci zpracuje po navratu propagacni materidl pouZitelny k propagaci na nasténce, na
webovych a Facebookovych strankach skoly, ve Frydlantském zpravodaji apod.

7 v s

Vylouceni zaka z vyjezdu

Zakonni zastupci jsou povinni seznamit se se smérnici ZS, ZUS a MS Frydlant k vyjezddm
do zahraniciv ramci programu Erasmus+, ktera je k dispozici na webovych strankach skoly,
a dale s ustanovenim § 22 odst. 3 zakona ¢. 561/2004 Sb., Skolsky zakon, v platném znéni,
podle kterého jsou zdkonni zastupci povinni informovat Skolu o zméné zdravotni
zpUsobilosti, zdravotnich obtizich ditéte nebo Zaka nebo jinych zadvaznych skute¢nostech,
které by mohly mit vliv na prabéh vzdélavani, resp. zahrani¢niho vyjezdu. V pfipadé, Ze ze
strany zdkonnych zastupcl Zaka nebudou dodrieny podminky pro ucast zdka na
zahrani¢nim vyjezdu uvedené vyse, mize byt Zak z vyjezdu vyloucen.

b) Z&k miZe byt ze zahraniéniho vyjezdu vylougen také pokud:

4,

a. Je zak zdravotné nezpusobily vyjezdu a v pfipadé ucasti na vyjezdu by mohl ohrozit
zdravi a bezpecnost nejen sebe, ale i ostatnich ucastnikd.

b. Z&k vykazuje vyrazné zhordeny prospéch v nékterém nebo ve vice vyugovacich
pfedmétech (je hodnocen klasifikaénim stupné&m 4 nebo 5). Zékova situace bude
v tomto pripadé posuzovana individualné.

c. Zak pred vyjezdem opakované nebo i jednorazové zavainym zplisobem porusil
ustanoveni Skolniho fadu. Jednd se zejména o pripady feSené nekdazné pfi
vyucovani, nerespektovani pokynl pracovnik( Skoly, verbdlni nebo fyzické agrese
vUci spoluzakim a pracovnikiim skoly, porusovani pravidel bezpec¢nosti a ochrany
zdravi zakl a zaméstnancl Skoly a jinych pfipadu rizikového chovani, které je
v rozporu s ustanovenimi Skolniho rfadu.

O vylouceni zaka ze seznamu ucastnikl rozhoduje reditel Skoly na zakladé navrhu tfidnich
ucitelll nebo vedouciho vyjezdu. V pfipadé vyrazeni zaka z vyjezdu bude o této skutecnosti
informovat vedouci zdkonné zdstupce zdka (osobni jednani, pfedani pisemné informace o
vyfazeni zaka z vyjezdu).

Pojisténi ucastnikt

Podminkou Gcasti Zak( i zaméstnancl Skoly na zahrani¢nim vyjezdu je uzavieni pojistnych
smluv na Urazové pojisténi, pojisténi lIé¢ebnych vyloh v zahranici, odpovédnosti za Skody,
pripadné dalsi podle charakteru cesty. Toto pojiSténi zajisti hromadné pro ucastniky Skola.

5.

Podminky ucasti pracovnika skoly

Vyjezd je pro pedagogické pracovniky Skoly zahraniéni pracovni cesta podle zdkoniku prace.
Podminky pracovni cesty jsou dany zdakonem ¢&. 262/2006 Sb., zakonikem prace v platném
znéni. Zaméstnancim podle néj ndleZi plat a zaroven nahrady cestovnich vyloh.

6.

Zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi ucastnikl vyjezdu

Zastupce reditele Skoly:

a)

Zajisti pred odjezdem proskoleni vSech pedagogickych i nepedagogickych pracovnik
Skoly, ktefi se zucastni vyjezdu, v oblasti BOZ, PO, poskytovani prvni pomoci, chovani za
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mimoradnych situaci, pohybu v cizim prostiedi, zajisténi bezpecnosti zakl v dopravé
(pohyb ve mésté, cestovani MHD, odlouceni zaka od skupiny, kontakt Zaka s neznamym
Clovékem atd.).

Dokladem o provedeném proskoleni je pisemny zdznam o proskoleni doplnény podpisy
pracovnikl Skoly, pfilohou je osnova pouceni. Pokud to stanovi predpisy k zajisténi
bezpecnosti a ochrany zdravi, nebo je-li to odlvodnéno rizikem ¢innosti, budou znalosti
ucastnikd ovéreny.

Vedouci:

a)

b)

d)

e)

f)

g)

h)

Zajisti pred odjezdem pouceni zakl o BOZ, o pozarni ochrané, poskytovani prvni pomoci,
dodrzovani dopravni kazné, zasadach slusného chovani, s pravidly chovani na akcich
poradanych skolou atd. Dale zaky seznami s moznymi riziky a odpovidajicimi naslednymi
opatfenimi, se kterymi se mohou setkat v prlibéhu vyjezdu. Jednd se napf. o pohyb
v neznamém prostredi, v MHD, kontakt s neznamymi lidmi, postup v pfipadé oddéleni se
od skupiny, postup v pfipadé mimoradné udalosti apod.

Dokladem o provedeném pouceni je pisemny zdznam pouceni doplnény podpisy zakd,
prilohou je osnova pouceni. Pokud to stanovi predpisy k zajiSténi bezpecnosti a ochrany
zdravi, nebo je-li to odivodnéno rizikem ¢innosti, budou znalosti uc¢astnik( ovéreny.

Zajisti v prlibéhu vyjezdu dodrzovani predpisti (dopravni kazen, BOZ atd.), dostatek
odpocinku, pfizpisobeni programu nejslabsim ucastnikiim, sledovani zdravotniho stavu a
potizi Zakd. Béhem vyjezdu pfihlizeji pedagogicti pracovnici k aktudlnimu pocasi, zafazuji
véas a v pfimérené mire prestavky pro odpocinek, dbaji na pitny rezim zaka.

Zajisti dohled nad zaky po celou dobu konani vyjezdu. Podle rozhodnuti feditele Skoly
mohou dohled konat vedle pedagogickych pracovnik( i jiné osoby, které jsou zletilé, pIné
zpUsobilé k pravnim dkondm a jsou v pracovnépravnim vztahu ke Skole. Tyto osoby musi
byt radné pouceny o povinnostech dohledu a zastupce feditele Skoly o tomto pouceni
provede pisemny zdznam, ktery osoba povérena dohledem podepise.

Seznami zakonné zastupce s organizacnim zajisténim vyjezdu, predaji jim kontaktni
telefonni Cisla pracovnikl Skoly, ktefi se ucastni vyjezdu. Uvedena telefonni Cisla budou
pristupna po celou dobu konani vyjezdu.

Informuje zakonné zastupce o tom, Ze zakonni zastupci nezletilych zak( jsou povinni
informovat Skolu o zméné zdravotni zpUsobilosti, zdravotnich obtiZich Zaka nebo jinych
zavaznych skutec¢nostech, které by mohly mit vliv na pribéh vyjezdu. Vyjezdu se mohou
zucastnit pouze Zaci zdravotné zpUsobili.

Zajisti vybavenou lékdarnicku a pFiruéni cestovni lékarni¢ky. Cestovni lékdrnicku bude mit
u sebe kazdy pedagogicky pracovnik pfitomny na vyjezdu.

Pfedd kazdému zakovi karticku s telefonnimi kontakty na pedagogické pracovniky, ktefi
se Ucastni vyjezdu.

Zak musi mit v prib&hu vyjezdu k dispozici sviij priikaz zdravotni pojistovny nebo jeho
kopii. Vedouci zajisti pfed odjezdem pofizeni kopii prikazd zdravotni pojistovny vsech
zaku, které bude mit po celou dobu kondni vyjezdu u sebe. Po ndvratu z vyjezdu budou
kopie priakazl zdravotni pojistovny predany zdkonnym zdastupclm Zzakim, nebo
zlikvidovany.
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Pfeprava autobusem

Pro objednavku a zajisténi prepravy autobusem plati:

e Kazda prepravovana osoba ma svoji sedacku.

e Autobus musi byt vybaven na vsech sedackach bezpecnostnimi pasy.

e Ucastnici jsou pred jizdou pouéeni o jejich pouZivani.

e Béhem jizdy doprovazejici pedagogicky pracovnik kontroluje pouzivani bezpecnostnich
pdasu vSemi ucastniky.

e U fidice je uloZen seznam Ucastnik( vyjezdu Zaka i pedagogickych pracovnikd skoly
s nezbytnymi kontakty na rodinné pfrislusniky, pro pfipad mimoradné udalosti.

e Pred zahdjenim jizdy je s fidicem dohodnut plan cesty, ktery zohlednuje pravidla fizeni
a odpocinku Fidi¢a a také fyziologické potreby Gcastnik( (pravidelné prestavky).

7. Zavérecna ustanoveni
1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice jsou statutarnim orgdnem Skoly
povéfeni zastupci feditele $koly pro ZS.
2. O kontrolach provadi pisemné zaznamy.
3. UloZeni smérnice ve spisovné Skoly se fidi Spisovym fadem Skoly.

Ve Frydlantu 27. 2. 2025

Mgr. Bc. Petr Kozlovsky
reditel Skol
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